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TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /péivitetty 19.1.2026 23.1.2026

Seloste henkil6tietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistyslautakunta

Osoite
Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

Muut yhteystiedot
puh. (02) 474 4100 sahkoposti: sauvon.kunta@sauvo.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Sivistysjohtaja

Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

puh. (02) 474 4100

sahkoposti: sauvon.kunta@sauvo.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Sauvon kunnan tietosuojavastaava

puh. 050 5707276

sahkoposti: tietosuojavastaava@sauvo.fi

3
Rekisterin nimi

Opetuskaytossa olevat ohjelmat seka sdhkoiset tyoskentely- ymparistot

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Tama rekisteri sisaltaa ohjelmistot ja tydskentely-ymparistot, joita kaytetaan perus-
opetuslain mukaisen opetuksen jarjestamiseen. Talla tarkoitetaan sahkoisia tyovali-
neita opiskeluun, sisdltdjen tuottamiseen, kayttdjien valiseen vuorovaikutukseen ja
viestintdaan seka sisaltdjen julkisuuden hallintaan.

Henkilotietoja kaytetaan:

— Kayttdjan tunnistamiseen ja kdyttéoikeuksien hallintaan

— Kayttdjien valisen viestinnan ja vuorovaikutuksen mahdollistamiseen

— Oppimiseen, oppimisen ohjaukseen ja opintosuoritusten palautteeseen

Keskeinen lainsdadanto tietojen kerddmisen taustalla:
— EU:nyleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

— Tietosuojalaki (1050/2018)

— Perusopetuslaki (628/1998)

5

Kasittelyssa kaytet-
tavat yllapitojarjes-
telmat

Keskeisimmat opiskelussa kaytettavat ohjelmistot:
Oppilaiden ja opettajien kdytossa olevat kirjautumista vaativat ohjelmistot:
— Microsoft 365

— Ville

— Desku

— Mpass.id

— Canva

— NappisTaituri

— Geogebra.org

— MineCraft education edition

— Yle Triplet
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Opettajien kaytossa olevat ohjelmistot:
— Sanoma Pro ja Kanpus

— Otava Nova

— Opentunti

— Kahoot

— Yle Areena

— HS Lasten uutiset

— Koulukino

Kunnan tietosuojavastaavalta voi pyytaa listauksen kaikista oppilaiden kdyttamista
ohjelmistoista ja kopiot ohjelmisto toimittajien tietosuojaselosteista lahettamalla
pyynnon osoitteeseen tietosuojavastaava@sauvo.fi

Saanndnmukaiset
tietolahteet

6
Rekisterin — Kayttajan nimi (oppilas, opiskelija, opettaja, muu henkilokunta, huoltaja)
tietosisalto — Kayttajatunnus ja salasana
— Sahkopostiosoite
— Tietoja koulunkayntiin liittyen (luokka, ryhma)
— Kayttajan itse tuottamat sisallot tai lisadamat tiedot
Kayttdjan itse tuottamalla tai lisaamalla sisallGilla tarkoitetaan kadyttdjien lisaamia
kuvia, videoita, teksteja, linkkeja ja danitiedostoja.
7

Rekisteriin tallennettavia tietoja saadaan kayttajilta ja oppilaan perustiedot saadaan
oppilasrekisterista.

Tietojen sailytys-
ajat

8

Tietojen Tietoja ei sédnndnmukaisesti luovuteta muille tahoille.

sdannonmukaiset

luovutukset Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Edellda mainitusta poiketen
Office 365
Henkilotietoja saatetaan siirtaa Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulko-
puolelle (Microsoft online), siirtoperuste: Microsoft Online-palvelujen sopimuseh-
dot mukaan lukien komission hyvaksymat mallisopimuslausekkeet.

9

Tiedot poistetaan oppivelvollisuuden paatyttya tai oppilaan erottua koulusta.

10
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

Rekisteritietoja sdilytetaan padsaantoisesti ohjelmistotoimittajien Internet-palveli-
milla, ndiden laitteistojen fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asi-
aankuuluvasti.
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Oppilaat kirjautuvat tunnuksellaan yhteiskaytossa oleville koneille, joihin on val-
miiksi asennettu tarvittavat ohjelmat. Koneelta uloskirjautumisen yhteydessa
kaikki koneelle tehdyt muutokset poistuvat, joten mitddn oppilastietoja ei jaa yh-
teiskaytdssa olevalle koneelle talteen.

Tallennettuja tietoja seka palveluiden kayttéoikeuksia ja muita henkildtietojen tur-
vallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellddn luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

11

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettiava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvida henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynnoissa kadytettavia lomakkeita on saatavissa kun-
nan internet-sivuilta: http://www.sauvo.fi/fi/tietosuojaselosteet/
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

12

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

13

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.
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14

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

15

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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