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TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /paivitetty 28.11.2025

Seloste henkil6tietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sauvon asunnot Oy

Osoite
Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

Muut yhteystiedot
puh. (02) 474 4100 sahkoposti: sauvon.kunta@sauvo.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Toimitusjohtaja

Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

puh. 050 594 8912 sdahkoposti: minna.maatta@sauvo.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Sauvon kunnan tietosuojavastaava

puh. 050 4710019

sahkoposti: tietosuojavastaava@sauvo.fi

3
Rekisterin nimi

Vuokra-asukasrekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on vuokrasopimusten ylldpito ja vuokralas-
kutukseen tarvittava tietojen kasittely. Henkil6tietojen kerdaminen perustuu osa-
puolten valisiin vuokrasopimuksiin, laskutukseen, vuokrasuhteen hoitoon ja sopi-
mussuhteeseen liittyvien mahdollisten reklamaatiotilanteiden hoitamiseen.

Kasittelyperuste:

- EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: Rekisterdity on antanut
suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa erityista tarkoi-
tusta varten

- EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: Kasittely on tarpeen sellai-
sen sopimuksen taytdntdon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopi-
muksen tekemistad edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyyn-
nosta

5
Rekisterin
tietosisalto

Hakemukseen tulevat tiedot
Asunnon hakijan ja muiden asuntoon muuttavien henkildiden:
— nimi

— osoite

— henkil6tunnus

— puhelinnumero

— sahkopostiosoite

— ammatti

— tyOpaikka

— siviilisaaty
Vuokrasopimukseen tulevat tiedot
— nimi

— osoite
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— henkilétunnus
— puhelinnumero
— sahkopostiosoite
— laskutustiedot

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakkaan vuokrahakemukseen ja vuokrasopimukseen kirjaamat tiedot.
Henkilotiedot tarkistetaan vaestotietojarjestelmasta.

Tietojen sailytys-
ajat

7
Tietojen Tietoja kaytetaan vuokralaskujen tekemiseen ja asiakastiedotteiden lahettami-
saannénmukaiset seen.
luovutukset
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8

Tietoja sdilytetaan vuokrasopimuksen voimassaolon ajan, jonka jalkeen ne siirre-
taan arkistoon.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetdan luvan voimassaolon ajan valvotuissa yksikon tiloissa.
Voimassaolon jalkeen asiakirjat siirretdan lukittuun kunnan arkistoon.

Havitettava aineisto kerataan lukittuun kerdilyastiaan, josta se havitetdan asianmu-
kaisesti.

B Sahkoisesti talletetut tiedot
Kunnan tietoverkossa sijaitsevien tiedosto kansioiden kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttooikeuksiin. Kayttdoikeudet myonnetadan tehtavakohtaisesti

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15 - 17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynndsta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkil6tietojarjestelmaan sisaltyvia henkilbtietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynté kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.
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Tarkastus,- oikaisu- ja poistamispyynndissd kaytettdvia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: http://www.sauvo.fi/fi/tietosuoja/
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
so0o, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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