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1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistyslautakunta

Osoite
Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. (02) 474 4100 e-mail: sauvon.kunta@sauvo.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkild ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Sivistysjohtaja

Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

puh. 050 433 9636 e-mail: elli.sainio@sauvo.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Sauvon kunnan tietosuojavastaava
puh. 050 4710019

e-mail: tietosuojavastaava@sauvo.fi

3
Rekisterin nimi

Opiskeluhuoltorekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain (opiskeluhuoltolaki) 21 §:n mukaan monialaisen yk-
silokohtaisen opiskeluhuollon rekisterin (opiskeluhuoltorekisteri) rekisterinpitaja on
koulutuksen jarjestdja.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on oppilas- ja opiskelijahuoltolain mukai-
sen oppilas- ja opiskelijahuollon jarjestaminen ja toteuttaminen.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on tarpeen rekiste-
rinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Laki perusteet:

— Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

— EU:nyleisen tietosuoja-asetus (2016/679)

— Tietosuojalaki (1050/2018)

— Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

5
Rekisterin
tietosisalto

Opiskeluhuollon jarjestamista varten tarvitaan opiskelijan ja taman huoltajien ni-
met, henkilotunnukset seka yhteystiedot. Opiskeluhuollon jarjestamisen aikana ker-
tyy my0Os muita tietoja ja opiskelijaa koskevia asiakirjoja, kuten opiskeluhuoltoker-
tomus, johon kirjataan monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi
ja toteuttamiseksi tarpeelliset tiedot. Opiskeluhuoltorekisteriin tallennetaan oppi-
laitoksen toteuttamassa monialaisessa yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa laaditta-
vat opiskeluhuoltokertomukset seka opiskelijan ja hanen laillisen edustajansa tah-
donilmaisut, kuten esimerkiksi opiskelijan ja hanen laillisen edustajansa suostumuk-
set.
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Ryhman vastuuhenkil6 kirjaa yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja to-
teuttamiseksi valttamattomat tiedot opiskeluhuoltokertomukseen. Kirjauksia voivat
tehdd myos muut asiantuntijaryhman jasenet salassapitovelvoitteiden estamatta.
Tyypillisesti opiskeluhuoltokertomuksen kirjaa asiantuntijaryhman koollekutsuja.

Opiskeluhuoltorekisteriin sisdltyvat tiedot ovat salassa pidettavia.
— Tiedot ovat salassa pidettavia opiskeluhuoltolain 22 §:n, viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta annetun lain 24 §:n, sen 30-kohdan perusteella seka
perusopetuslain 40 §:n perusteella.

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Tietoja saadaan oppilaalta/opiskelijalta ja taman huoltajalta tai muulta lailliselta
edustajalta.

Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osal-
listuvilla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovut-
taa toisilleen seka opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot,
jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja to-
teuttamiseksi (opiskeluhuoltolaki 23.2 §).

Jos opiskelija siirtyy toisen koulutuksen jarjestajan koulutukseen, aikaisemman
koulutuksen jarjestdjan on pyydettava opiskelijan taikka, jollei hanellad ole edelly-
tyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitystd, hanen huoltajansa tai muun
laillisen edustajansa suostumus siihen, ettd uudelle koulutuksen jarjestajalle voi-
daan siirtda opiskeluhuollon asiakasrekisterista sellaiset salassa pidettavat tiedot,
jotka ovat tarpeellisia opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta (opiskeluhuoltolaki
23.38).

Oppilaan oppilashuoltoty6hon osallistuvilla on oikeus saada toisiltaan oppilaan
opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot (pe-
rusopetuslaki 40 § 2 mom.).

Rekisterdidyn, oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylla kirjallisella
suostumuksella voidaan tietoja saada myds muilta tahoilta. Tietoja voidaan saada,
jos tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimen-
omaisesti sdddetty (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 §).

7

Tietojen
sadanndonmukaiset
luovutukset

Opiskeluhuoltorekisteriin sisdltyvat tiedot ovat salassa pidettadvia. Niitd voidaan
luovuttaa asianosaisen henkilon tai, ellei hanellad ole edellytyksia arvioida suostu-
muksen merkitystd, hdanen laillisen edustajan kirjallisella, yksiloidylla suostumuk-
sella tai tiedon luovuttamisen oikeuttavan lain sddnndksen nojalla (opiskeluhuolto-
laki 22 §).

Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osal-
listuvilla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovut-
taa toisilleen seka opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot,
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jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja to-
teuttamiseksi (opiskeluhuoltolaki 23.2 §).

Jos opiskelija siirtyy toisen koulutuksen jarjestdjan koulutukseen, aikaisemman
koulutuksen jarjestdjan on pyydettava opiskelijan taikka, jollei hanella ole edelly-
tyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta, hdanen huoltajansa tai muun
laillisen edustajansa suostumus siihen, ettd uudelle koulutuksen jarjestajalle voi-
daan siirtda opiskeluhuollon asiakasrekisterista sellaiset salassa pidettavat tiedot,
jotka ovat tarpeellisia opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta (opiskeluhuoltolaki
23.38).

Oppilaan oppilashuoltotyohon osallistuvilla on oikeus luovuttaa toisilleen seka op-
pilaan opettajalle, rehtorille ja perusopetuslain mukaisesta opetuksesta ja toimin-
nasta vastaavalle viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen
edellyttdmat valttamattomat tiedot (perusopetuslaki 40 § 2 mom.).

Rekisterdidyn, oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylla kirjalli-
sella suostumuksella voidaan tietoja antaa myds muille tahoille. Tietoja voidaan
luovuttaa, jos tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erik-
seen nimenomaisesti sdadetty (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 §).

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8
Tietojen sailytysajat

Tiedot sdilytetdan ja havitetdan kunnan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Tie-
donohjaussuunnitelmassa maaritellyt asiakirjojen sailytysajat perustuvat lainsaa-
dant6on, Kansallisarkiston (ent. Arkistointilaitos) maarayksiin pysyvasti sailytetta-
vista asiakirjoista sekd Kuntaliiton suosituksiin maardajan sailytettavista asiakir-
joista. Sdilytysajan paatyttya tiedot havitetdan. Opiskeluhuollon asiakirjojen saily-
tysajat vaihtelevat, osa tiedoista sailytetdaan pysyvasti

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A. Sahkdinen aineisto

Rekisterin sahkoisesti tallennetut tiedot (lomakepohjat) sailytetdan asianmukai-
sesti suojattuna ulkopuolisilta palomuurein ja muin teknisin suojakeinoin. Rekiste-
rin tiedot taltioidaan tietojarjestelmaan, jonne kayttajien tulee kirjautua omalla
tunnuksella ja salasanalla.

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalisesti kasiteltavat asiakirjat sdilytetdan arkistolainsaadannon ja viranomais-
madaraysten mukaisesti valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa. Arkistoissa
ja yksikoissa on kulunvalvonta ja/tai ovien lukitus.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hanta koskevia tietoja.
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15-17)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisdltyvia henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kdytettavia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: http://www.sauvo.fi/fi/tietosuojaselosteet/
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevat tiedot ovat padosin salassa pidettdvia. Niitd ei luovuteta ilman
asianomaisen oppilaan huoltajan tai taysi-ikdisen opiskelijan suostumusta, ellei tie-
toa pyytavalla taholla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profilointia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.
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Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
soo, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-

suojakeinoja.
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