Varhaiskasvatuspaikan hakeminen

Kunnallista varhaiskasvatuspaikkaa haetaan Wilma-jarjestelman kautta tietokoneen se-
laimessa. Pyydammekin vanhempia kirjautumaan oheisen ohjeistuksen myédta Wilmaan
ja tekemaan varhaiskasvatushakemus sahkoisessa muodossa (seuraa alapuolella olevaa
ohjetta). Sauvon kunnan valikko koostuu paivakoti Hakkiskodosta seka perhepaivahoi-
dosta.

Paatds varhaiskasvatuspaikasta nakyy Wilmassa, mutta tulemme ldhettamaan kotiin
myds paperisena versiona.

1. Kirjaudu Wilmaan tietokoneella (hakemusta ei tehda mobiilisovelluksella) juuri luo-
mallasi tunnuksella tai ennestaan olemassa olevalla tunnuksella. Huomaa, etta sinun
taytyy viela tunnistautua vahvasti (verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella)
kun aloitat varhaiskasvatushakemuksen teon.

2. Klikkaa "Tee varhaiskasvatushakemus” -linkkia. Jos linkkia ei nay aloitussivulla, klik-
kaa ensin oikeasta ylakulmasta asetuskuvaketta ja valitse Varhaiskasvatus.

Tee varhaiskasvatushakemus
Y]

Tee varhaiskasvatushakemus klikkaamalla ylla olevaa linkkia.
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3. Perhetiedot

a. Tarkista perhekokoonpano ja taydenna tiedot tarvittaessa. Sivulle Kirjataan lap-
sen kanssa samassa osoitteessa Kirjoilla olevat aikuiset ja lapset (=taloudessanne
asuvat henkilot). Klikkaa “Lisaa aikuinen”. Tayta henkilétunnus ja henkilotiedot.
Sulje ikkuna “Lisad"-painikkeella. Voit lisata aikuisia enemmankin vastaavalla ta-

valla.

b. Klikkaa sen jalkeen “Lisaa lapsi”. Lisaa lapsen nimi seka henkilétunnus ja klik-
kaa vihreaa plus-symbolia. Jos haluat lisata toisenkin lapsen, tayta tiedot samoihin
kenttiin ja klikkaa uudelleen plus-symbolia. Lisaa vastaavalla tavalla kaikki sa-
massa taloudessa kirjoilla olevat lapset. Klikkaa lopuksi “Sulje”, kun kaikki lapset

on lisatty.
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4. Lapsen valinta

a. Valitse listasta lapsi, jolle haluat hakemuksen tehda. Jos lapsia on useampi kuin
yksi, tehdaan muut hakemukset myohemmin. Klikkaa "Jatka”.
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5. Lapsen tiedot
a. Tayta tiedot lomakkeelle. Klikkaa "Tallenna ja jatka”.

6. Hakemus
a. Tayta tarvittavat tiedot lomakkeelle.

7. Hakemuksen lahetys
a. Lisaa tarvittaessa liitteitda hakemukselle ja tarkista, etta tiedot ovat oikein.
Huom! Lahettamisen jalkeen tietoja ei voi enda muuttaa, joten tee tarkistus pe-
rusteellisesti. Klikkaa lopuksi "Laheta hakemus” ja hyvaksy vahvistusilmoitus.

8. Valmis
a. Klikkaa "Poistu”, jos olet valmis. Jos haluat tehda hakemuksen viela toiselle lap-
selle, klikkaa "Palaa lapsen valintasivulle” ja toimi kuten edella.

Varhaiskasvatustoimiston palvelut

-sivistystoimen toimistosihteeri

Tea Sjéblom, puh. 050-330 7547, tea.sjoblom@sauvo-fi

-varhaiskasvatuksen paallikko,

Hanna-Leena Heinonen, puh. 050 570 7276, hanna-leena.heinonen@sauvo.fi

Puhelinaika ma-pe klo 8.30-11.00, muina aikoina yhteydenotot sahkdpostitse.
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