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1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Sivistyslautakunta

Osoite
Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. (02) 474 4100 e-mail: sauvon.kunta@sauvo.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Varhaiskasvatuksen paallikko

Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

puh. (02) 474 4100 e-mail: sauvon.kunta@sauvo.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Sauvon kunnan tietosuojavastaava
puh. 050 4710019

e-mail: tietosuojavastaava@sauvo.fi

3
Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on varhaiskasvatuksen palveluiden tuotta-

misessa:

— Paéivakodit, perhepaivahoitajat, ryhmaperhepaivakodit
— Hakemusten kasittely

— Varhaiskasvatussuunnitelman laadinta

— Lasten sijoittaminen, hoitopaatokset

— Hoitotapahtumien kirjaaminen

— Lasten hoidosta laskuttaminen

— Perhepaivahoitajien tydajan kirjaaminen

— Kuljetuskorvaushakemusten kasittely

— Tilastointi

Henkilotietojen kasittelyn perustana on lakisdateisten velvoitteiden toteuttaminen.

PERUSTEET:

— EU:nyleinen tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1c (2016/679)
— Varhaiskasvatuslaki 540/2018

— Perusopetuslaki (628/1998)

— Laki lasten kotihoidon ja yksityisenhoidon tuesta (1128/1996)
— Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksuista (734/1992)
— Sosiaalihuoltolaki (710/1982)

— Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

5
Rekisterin
tietosisalto

— huoltajien ja lasten henkilétunnus, nimi- ja osoitetiedot
— paivahoitohakemukset
— paivahoitosijoitukset
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— sijoituspaatokset

— maksupaatokset, joissa perheen tulotiedot

— lasten hoitotapahtumat (hoitoajat, lasndolokirjaukset)
— perhepaivahoitajien henkilotiedot, tydsuhdetiedot
— perhepaivahoitajien palkkaustiedot

— perhepaivahoidon lasten aterioiden kirjaaminen

— laskutukseen liittyvat tiedot

— varhaiskasvatussuunnitelman sisaltamat tiedot

— kuljetuksen tarpeen maarittelyyn tarvittavat tiedot

Suurin osa rekisterin tiedoista on salassa pidettdvia. Salassa pidettavia ovat viran-
omaisten julkisuudesta annetun lain 24 §:n (23-25, 30-32) mukaan muun muassa
kaikki terveydentilaa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tiedot.

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

— Henkilotiedot saamme ensisijaisesti lasten huoltajilta. Lisdksi saamme tietoa so-
siaali- ja terveyspalveluilta (esim. neuvola).

— Osa tiedoista syntyy toimintayksikossa palvelussa tyontekijan kirjaamana.

— Vaestorekisterikeskus

7

Tietojen
sdannénmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan muille toimijoille vain asiakkaan nimenomaisella suostumuk-
sella tai nimenomaisen lain sdanndksen perusteella seuraavasti:

Kelaan ilmoitus alkavasta ja paattyvasta kunnallisesta varhaiskasvatuksesta sovi-
tun aikataulun mukaisesti (kuukausittain).

Varhaiskasvatuksen tietovaranto VARDAAN luovutetaan tiedot varhaiskasvatuk-
sessa olevista lapsista ja heiddn huoltajistaan.

VARDAAN liittyen tutustu myos opetushallituksen rekisteroéityjen informointiin
alla olevan linkin kautta.
https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/varda-palvelun-tietosuojaseloste/

Vuosittain tilastokeskukselle kuntakohtainen yhteenveto toimintamuodoittain ja
ikaryhmittain.

Vuosittain THL:lle ja AVI:lle toimintatilastot.
Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille, jos lapsen etu sita vaatii.

Jos lapsi siirtyy toisen varhaiskasvatuksen jarjestdjan taman lain mukaisesti jarjes-
tamaan varhaiskasvatukseen tai perusopetuslain mukaiseen esiopetukseen tai pe-
rusopetukseen, aikaisemman varhaiskasvatuksen jarjestdjan on salassapitosaan-
nosten estamatta viipymatta toimitettava lapsen varhaiskasvatuksen jarjestami-
sen kannalta valttamattomat tiedot uudelle varhaiskasvatuksen jarjestajalle taikka
varhaiskasvatuksen ja opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot
esiopetuksen tai perusopetuksen jarjestdjalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa
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my0s varhaiskasvatuksen, esiopetuksen tai perusopetuksen jarjestajan pyynnosta.
(Varhaiskasvatuslaki 41 §)

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8
Tietojen sailytys-
ajat

Asiakaskohtaisia tietoja sailytetdan jarjestelman aktiivitietokannassa niin kauan kuin
asiakassuhteen hoitaminen edellyttda. Tietojen sailyttdmisessa ja havittamisessa
noudatetaan arkistosuunnitelman mukaisia sdannoksia ja maarayksia.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Aineistot sdilytetdan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan arkistolain ja -asetuksen mu-
kaisesti asiakohtaisiin kansioihin.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Tietojarjestelmat (Pro Consona ja MultiPrimus) ovat suojattu kayttdja- ja sala-
sanatunnuksin.

Tietojarjestelmia kayttavilla tyontekijoilla on tyotehtavien mukaan maaritellyt kayt-
tooikeudet seka jarjestelmakohtaisesti henkilokohtaiset kayttdjatunnukset ja sala-
sanat. Jarjestelmien salasanat on vaihdettava saannéllisesti. Tydsuhteen paattyessa
kayttooikeudet passivoidaan.

Rekisteritietojen kasittelyd ja katselua seurataan ja valvotaan kayttdlokitietojen
avulla.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hantéa koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisterditya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynndsta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkilbtietojarjestelmaan sisdltyvia henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kdytettavia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: http://www.sauvo.fi/fi/tietosuoja/
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kunnanvirastolla.
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Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-

muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
so00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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