3 sAuvo
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Laadittu /péivitetty 29.3.2018

Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12 - 20.

1a
Rekisterinpitdja

Nimi
Kunnanhallitus

Osoite
Vahtistentie 5, 21570 Sauvo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. (02) 474 4100 e-mail: sauvon.kunta@sauvo.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Hallinto-osasto kanslisti / Hallintojohtaja Vahtistentie 5, 21570 Sauvo
puh. (02) 474 4100 e-mail: sauvon.kunta@sauvo.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Sauvon kunnan tietosuojavastaava
puh. 050 4710019

e-mail: tietosuojavastaava@sauvo.fi

3
Rekisterin nimi

Sidonnaisuusrekisteri

4
Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Henkilotietoja kasitellaan kuntalain 84 §:n perusteella.

Kunnan luottamushenkilén ja viranhaltijan on tehtdva sidonnaisuusilmoitus johto-
tehtavistdan seka luottamustoimistaan elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissa
ja muissa yhteisoissa, merkittavasta varallisuudestaan sekd muistakin sidonnaisuuk-
sista, joilla voi olla merkitysta luottamus ja virkatehtavien hoitamisessa.
Sidonnaisuusilmoitus tehddan tarkastuslautakunnalle, joka valvoo ilmoitusvelvolli-
suuden noudattamista ja saattaa ilmoitukset valtuuston tiedoksi.

Kunnan on pidettava sidonnaisuuksista rekisteria yleisessa tietoverkossa, jollei sa-
lassapitoa koskevista sddnndksista muuta johdu.

5
Rekisterin
tietosisalto

Rekisterdidyista voidaan tallettaa

— etunimi

— sukunimi

— sukupuoli

— osoitetiedot

— puhelinnumero

— sahkopostiosoite

— kotisivujen osoite

— Twitter -yhteisdpalvelun osoite

— LinkedIn -yhteisdpalvelun osoite

— kuvaus

— kuvatiedosto

Lisdksi tallennetaan rekisterdidyn ilmoittamat sidonnaisuudet, mm. virat, ammatit,
tehtdvat, omistukset seka lainat ja takaukset.
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6
Saanndonmukaiset
tietolahteet

IImoitusvelvollisten tekeméat sidonnaisuusilmoitukset.

Tietojen sailytys-
ajat

7

Tietojen Sidonnaisuusilmoitus tehdaan kuntalain 84 §:n mukaan tarkastuslautakunnalle, joka

sdadanndonmukaiset valvoo ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja saattaa ilmoitukset valtuuston tie-

luovutukset doksi. Kuntalain mukaan kunnan on pidettava sidonnaisuuksista rekisteria yleisessa
tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista sdannoksistda muuta johdu.

8

Tietoja sailytetdaan valtuustokauden ajan, jonka paatyttya ne poistetaan.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A

Manuaalinen aineisto

Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetdaan lukitussa kaapissa tai muussa tilassa,
johon paasy maaraytyy virkatehtavien perusteella.

B

ATK:lle talletetut tiedot

Rekisterin tietojen muokkaus on mahdollista vain tunnistautuneille kayttajille kayt-
tden TUPAS-tunnistautumista.

Rekisterin kdyttaminen on mahdollista vain salatun HTTPS-yhteyden avulla.
Rekisteria yllapidetaan turvallisissa konesaleissa, jossa on erillinen padsynvalvonta.

10

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietdd, mitd hanta koskevia tietoja tdhan rekisteriin on talletettu tai, ettei rekiste-
rissa ole hantéa koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisterditya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisdltyvida henkiltietoja,
mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettdvia lomakkeita on saatavissa
kunnan internet-sivuilta: http://www.sauvo.fi/fi/tietosuoja/
tai vierailemalla henkil6kohtaisesti kunnanvirastolla.
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Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11

Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet

12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista padtoksentekoa eika profiloin-
tia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti

jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko:

— perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisteroidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
so00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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